Exécution des La Rég ion

Offres de formation et
Svivi stagiaires

l Procédure organisme de formation

Gestion des sous-traitants — Modalités de déclaration et et remontée des heures dans EOS

Auvergne-Rhone-Alpes

Prérequis
- Transmission du DC4 a la Région avec répartition du montant par bon de commande s’il y a lieu
- Validation par la Région

Modalités apres validation par la Région
L'organisme de formation titulaire peut recourir a deux modalités de gestion :
- Option 1 :
Le sous-traitant déclare directement le montant mensuel de sa prestation.
- Option 2 (paramétrage par défaut — cas le plus fréquent) :
Le titulaire déclare et valide lui-méme le montant mensuel correspondant a la prestation du sous-traitant.

Gestion des sous-traitants et remontée des heures dans EOS
Dans le cadre de la programmation Former pour I'emploi 2026-2030, la fonctionnalité « Montant maximum sous-traité » a été introduite dans EOS.
Cette évolution permet de déclarer un montant en euros pour la prestation du sous-traitant.

Organisation dans Sowesign SOWESOft | Pt / Formateurs | (&) Peour  ajout X g
- les émargements doivent étre réalisés dans I'environnement du titulaire ; tamgn W . ‘O"
- un compte formateur dédié au sous-traitant doit étre créé dans INFORMATIONS CENERALES =
cet environnement (titulaire) ORGANISMES ~) [— —
- un nommage explicite du formateur sous-traitant est recommandé afin de faciliter | _ T T
le suivi des heures sous-traitées ; = e -« g ==
- le formateur du sous-traitant utilise ce compte pour la collecte des signatures. Apprenants il ol
Groupes 'ST_RAISON_SOCIAL_DU_SOUS-TRAITANT_EOS | NOM_PRENOM |
Formateurs E-mail Préenom d'usage
Tuteurs

Remontée dans EOS
Les heures réalisées par les stagiaires, quel que soit le temps passé chez le titulaire ou le sous-traitant, seront alors affichées uniquement sur la ligne
de 'organisme titulaire dans EOS.

Il n’est plus nécessaire de ventiler les heures par sous-traitant.
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Exécution des
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Svivi stagiaires

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Procédure organisme de formation

Depuis le menu, dérouler :

Suivi dossiers Exécution des

Offres de formation et
Suivi stagiaires

o Suivi dossiers

Cliquer sur gérer mes dossiers
Outils * Administration ¥
Sélectionner le programme - :

Gérer mes dossiers

Saisir le numéro du dossier ou lot si vous étes titulaires de plusieurs

) Rechercher des saisies de prestation
dossiers

Zel Exécution des
Lancer la recherche Offres de formation et
Suivi stagiaires

Outils ~

Suivi dossiers ¥ Administration ¥

Cliquer sur :
consulter le bon de commande

Accueil->Mes dossiers en cours
Mes dossiers en cours
Programme

©0 6060060 ©

Tous les programmes v ) Tous les lots v | Tous les BC v
N° lot N° BC

Etat des dossiers : [J Non démarré En cours de réalisation/exécution En cours de solde

N* dossier

— U soldé U Tous

Exécution des

Offres de formation et Lancer la recherche Annuler la recherche

Suivi stagiaires - -

Aucun enregistrement trouve
Accusil- >Mes dossiers en cours
Mes dossiers en cours
Programme | Former Pour IEmploi 2026-2030 v | Tous les lots v | Tous les BCv
N° dossier Nt JNBC[_ ]
Etat des dossiers - & Non démarré B En cours de réalisation/exécution & En cours de solde
[ soldé Tous
Lancer la recherche || Annuler Ia recherche
Prog. | N°lot N N°  Dossieri  Date Date Etat dossier Intitulé du lot Organisme Réle  De quisi
Dossier recond  BC début fin sous-
traitant
= FPE 2630 010 202 Dossier 18/12/2025 17/06/2027 En cours d'execution  Opérateur de de o i €9 gne-Rhane-Alpes  AF Titulaire
5] FPE 26-30 016 202/ Dossier 21/01/2026 20/07/2027 En cours d'execution Chimie-Région Auvergne-Rhéne-Alpes AF Titulaire
FPE 26-30 036 202/ Dossier 08/01/2026 07/07/2027 En cours d'execution Smart home / domotique AF Titulaire
|5 FPE 26-30 202 BC1  04/03/2026 07/07/2027 En cours de Réalisation Smart home / domotique AF Titulaire
~
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Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Etape 1

Suivi dossiers

Déclarer un montant ‘

oy z Bon de commande n®1 du marché n°2026)
SOUS'tralte Lot 036 : Smart home / domotique

Outils v  Administration v

dossiers en

- ification de bon de - Offre EOS - Accéder au marché
Du 04/03/2026 au 07/07/2027

La Région

Auvergne-Rhéne-Alpes|

Christophe Deconnexion

Etat : En cours de Réalisation

Programme : Former Pour 'Emploi 2026-2030 Titulaire :
Avec FSE
L it suivi BC | Historique.
Prestations marché
Mois précédent Période : Avril 2026 Mois suivant | [Aller au mois de... v
N°BC Organisme OF titulaire Role Prestation Total saisie ce mois | Total saisie | Total restant Etat saisie Régul. possible Unité
0O B A Titulaire Heures centre 0,00 0,00 12180,00 Réalisations - Non saisies Unité stagiaire
0O B A Titulaire Heures entreprise (mettez un codt a 0) 0,00 0,00  5040,00 Realisations - Non saisies Unité stagiaire
O B A Titulaire Achat complémentaire Heures centre 36,00 36,00 12 144,00 Réalisations - En cours de Saisie Unité stagiaire
[m} 1 A Titulaire Achat complémentaire Heures entreprise 0,00 0,00  5040,00 Réalisations - En cours de Saisie Unité stagiaire
Bl 4 A Titulaire Achat complémentaire Prime IFPE 0,00 0,00 900,00 Réalisations - En cours de Saisie Nombre de stagiaires
1 u A Sous-traitant Achat complémentaire Prime IFPE 0,00 0,00 100,00 Réalisations - Validées Nombre de stagiaires
o @ u A Sous-traitant Mentant maximum sous-traité 750,00 750,00 250,00 Ré - En cours de Saisie Max
]
Y I H d b d Z Exécution des g
Depuis 'onglet suivi du bon de e e amuiat La Région
d Suivi stagiaires. Auvergne-Rhone-Alpes|
Accueil->Mes dossiers en cours->Dassier - Suivi - Prestations Christophe | Decrmeion)
Bon de commande n°1 du marché n°2026. - Modification de bon de commande - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En cours de Réalisation
Lot 036 : Smart home / domotique Du 04/03/2026 au 07/07/2027
Programme : Former Pour I'Emploi 2026-2030 Titulaire : Titulaire :
. Avec FSE
C||quer sur St Hisoriue rouvé(s)
TS = [ prestations marceé. JiE
Actions concernant la saisie des réalisations Période : Avril 2026 Mois suivant u mois de... v/ —
. ’7 Cldturer | | Confirmer absence de saisie | | Vaf | saisie des Realisations - En cours de Saisie J
de Ia prestahon . Voir 'ensemble des informations du marché ()
. Organisme OF titulaire Prestation Montant maximum sous-traité Session |
« Montant maximum sous_traité » période Avril 2026 Prestations restantes 250 euros sur BC n°1
Action BN © Realisation Réguia- Régul.au solde
risation Quitter
Saisie au forfait BC1 750.00

Modifier

Quitter

Cliquer sur modifier

—
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Saisir le montant
correspondant aux
prestations sous-traitées
réalisées sur la période et
au montant justifié par la
facture produite par le
sous-traitant, visée par
le titulaire et transmise a
la Région

Enregistrer et quitter

6 Enregistrement effectué

Z¢ Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Outils | Administration

Suivi dossiers

Accueil->Mes dossiers en cours->Dossier - Suivi - Prestations
Bon de commande n°1 du marché n°2026. -
Lot 036 : Smart home / domotigue
Programme : Former Pour I'Emploi 2026-2030
Avec FSE

. B -
e maBénaliés | prines {éfacton | ahslomenl

de bon de - Offre EOS - Accéder au marché
Du 04/03/2026 au 07/07/2027
Titulaire :

B aliEtotinne

La Région

Auvergne-Rhéne-Alpes

(2

Etat : En cours de Réalisation

Christophe Deconnexion

Période : Mois suivant

Avril 2026 Aller au mois de... v|

saisie des Réalisations - En cours de Saisie
Voir I'ensemble des informations du marché [

Organisme LEC OF titulaire Al 1 Prestation Montant maximum sous-traité Session |

Période Avril 2026 Prestations restantes 250 euros sur BC n°1 | Rafraichir

Action BCN @ Reéalisation

Régula-
risation

Régul. au solde

Saisie au forfait

clﬂ

Réinifalser | Anoulcr | Enregistrer et quitter | Enregistrer et garder écran ouvert
. ] n
Exécution des LaR g
R otfres de formationet @ a kegion
Suivi stagiaires. Auvergne-Rhéne-Alpes|

E—

P ——

Accueil->Mes dossiers en cours->Récapitulatif Christophe

Bon de commande n°1 du marché n°2026
Lot 036 : Smart home / domotique

- Modification de bon de commande - Offre EOS - Accéder au marché
Du 04/03/2026 au 07/07/2027

Etat : En cours de Réalisation

Deconnexion

Programme : Former Pour 'Emploi 2026-2030 Titulaire Titulaire :
Avec FSE
Suivi Histoique.
Prestations marché
Mois précédent Période : Avril 2026 Mo suivant
NBC Organisme OF titulaire Role Prestation Total saisie ce mois | Total saisie | Total resiant Etat saisie Régul. possible Unité
O BEi1 s RA Titulaire 0,00 Réalisations - Non saisies ité stagiaire
N nregistrement effectué x[ matsatt " © st

O Bi1 RA Titulaire tre 0,00 Réalisations - Non saisies 6 stagiaire

O B an RA Titulaire  Achat complémentaire Heures centre 3600 3600 12144,00 Réalisations - En cours de Saisie ¢ stagiaire

0O Bi1 an RA Titulaire  Achat complémentaire Heures entreprise 0,00 0,00 5040,00 Réalisations - En cours de Saisie Unité stagiaire

O B an RA Titulaire  Achat complémentaire Prime IFPE 0,00 0,00 900,00 Réalisations - En cours de Saisie Nombre de stagiaires

O Bi1 & A Sous-traitant Achat complémentaire Prime IFPE 0,00 000 100,00 Réalisations - Validées Nombre de stagiaires

O BHi1 A Sous-traitant_Montant maximum sous-traité 750,00 750,00 250,00 Réalisations - En cours de Saisie Max

Tout sélectionner | [ Tout désélectionner

Citurer | | Confirmer absence de saisie

Actions concernant la saisie des réalisations-

Toutes les saisies validées, toutes prestations confondues, seront prise en compte— "A:\‘ions al

Compte rendu d'
Valider | | Dévalider ‘ ’7 Créer demande d'acompte pour Forganisme de Ia ligne sélectionnée Déclarer Ia fin de formation et préparer Ie solde ‘ ’7

7 résultat(s) trouvé(s)

Exporter les réalisations des stagiaires—
Exporter par semestre

Exporter les réalisations des formateurs—

Quitter
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La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

anisme de formation

Etape 2

Importer les
réalisation

Activer la coche pour
sélectionner tous les
stagiaires

Cliquer sur importer
les réalisations issues
de Sowesign

‘/ Résultat import

2 Exécution des
Offres de formation et
Sulvi stagiaires

Suivi dossiers v

Outils ~

Administration ¥

Accueil->Mes dossiers en cours->Dossier - Suivi - Prestations

Bon de commande n°1 du marché n°2026
Lot 036 : Smart home / domotique

- Modification de bon de commande - Offre EOS - Accéder au marché

La Région

Auvergne-Rhone-Alpeq

)

Christophe Deconnexion

Etat : En cours de Réalisation
Du 04/03/2026 au 07/07/2027
Programme : Former Pour I'Emploi 2026-2030 Titulaire : Titulaire :
Avec FSE
jmfondecommande..; el [ sumi |alicat BC Historique
Prestations marché
Mois précédent Période : Avril 2026 Mois suivant
isie des Réalisations - Non saisies
Vair I'ensemble des informations du marché []
Organisme Prestation Heures centre Session | ~|
période Avril 2026 Prestations restantes 12180 heures sur BC n°1
Tout sglaction; Résultat import N° Individu Nom Prénom Alimentation auto outil FT Action  AsP BCN @ Realisation Dont FOAD Régula- Dont FOAD Régul. au solde Dont FOAD Session @
risation
a 20¢ VIR DI
29 10 C - S
2 Exécution des L R I
Offres de formation et a eg on
Modifier I Importer les réalisations I Suivi stagiaires Auvergne-Rhone-Alpes| P,
Surv dossiers | Outls v Administration
Accueil->Mes dossiers en cours->Dossier - Suivi - Prestations Christophe Deconsenion
Bon de commande n°1 du marché n°2026 - Modification de bon de commande - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En cours de Réalisation
Lot 036 : Smart home / domotique Du 04/03/2026 au 07/07/2027
Programme : Former Pour IEmploi 2026-2030 Titulaire Titulaire
Avec FSE
Suivi Historique.
Prestations marché
Mois précédent Période : Avril 2026 Mois suivant | |Aller au mois de... v|
Saisie des Réalisations - Non saisies
Voir I'ensemble des informations du marché [
Organisme Prestation Heures centre Session v
Période Avril 2026 Prestations restantes 12180 heures sur BC n°1
Tout sélectionner Résultat import N° Individu Nom Prénom Alimentation auto outil FT Action  ASP  BCN°© Realisation Dont FOAD Régula- Dont FOAD Régul. au solde Dont FOAD Session @
al Tisati
5] /] ¢ _ wvme _ou 420
=] Vi 208 7180 so 320
Wodifier Quitier

rveur Front Office - Contadl

fon EOS - V15.10.00.05 - Serveur Front Office

- Contact
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Exécution des .1
Offres de formation et l—a Rﬁg |gn
Svivi stagiaires uvergne-Rnone-Alpes

22/05/2026 Procédure organisme de formation

Etape 3

€ e La Région]

Suivi stagiaires. Auvergne-Rhane-Alpes

Valider le mois

Accueil-»Mes dossiers en cours->Récapitulatif Christophe ( [Deconne xion
= -
- - Bon de commande n*1 du marché n°2026: 1- i ion de bon de - Offre EOS - Accéder au marché Etat : En cours de Réalisation
Lot 036 : Smart home / domatique Du 04/03/2026 au 07/07/2027
- Programme : Former Pour I'Emploi 2026-2030 Titulaire : Titulaire :
= Avec FSE

BC | Stagiaires (marché) | Suvi | ValidationguBC | Historique

Prestations marché

Mois prg Période : Mai 2026 Mois suivant
‘Organisme OF titulaire Role Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant Etat saisie Régul. possible Unité
A Titulaire Heures centre 52,00 194,00 11 986,00 Réalisations - En cours de Saisie Unité stagiaire
A Titulaire Heures entreprise (mettez un coiit a 0) 0,00 0,00 5040,00 Realisations - En cours de Saisie Unité stagiaire
[m] L AF Sous-traitant Montant maximum sous-traité 0,00 750,00 250,00 & - Non saisies Max
Cocher les lignes de
prestations, (ici heure
centre) pour valider
les réalisations
, .
déclarées et/ou les
"y
montants sous-traités
4, , 3 résultat(s) trouvé(s)
déclarés e
Actions concernant |a saisie das ns Toutes les saisies validées, toutes prestations confondues, seront prise en compte Actions globales ‘Compte rendu d'exécution Exporter les réalisations des stagiaires
Claturer | | Confirmer absence de saisie Dévalider Créer demande d'acompte pour Porganisme de la ligne sélectionnée | @ Déclarer la fin de formation et préparer e solde Imprimer CRE | | Imprimer CRE marché Exporter | | Exporter par semestre
Exporter les réalisations des formateurs
Exporter Exporter par semestre
Quitter

9 Cliquer sur valider

Application EOS - V15.10.00.05 - Serveur Front Office - Contact - Mentions |égales

Y:\DFA\07 OUTILS & PROCEDURES SI\02 APPLICATIONS FC\EOS\PROCEDUREISTRUCTURE
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Exécution des
Offres de formation et
Svivi stagiaires

22/05/2026

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Procédure organisme de formation

Etape 4

Générer I'état liquidatif
dans EOS

e Exécution des
n Offres de formation et
. Suivi stagiaires
~| Toutes les lignes de :
- pre§tatlons d.o!vent avoir ;:n de commande n°1 du marché n°2026,
un état de saisie :

dossiars en cours->Récapitulatif

Lot 036 : Smart home / domotique

de bon de - Offre EOS - Accéder au marché
Du 04/03/2026 au 07/07/2027

La Région

Auvergne-Rhéne-Alpes|

. | Deconnexion

Etat : En cours de Réalisation

A 1

_ _ . Sous-traitant Montant maximum sous-traité

Programme : Former Pour |'Emploi 2026-2030 Titulaire : | Titulaire :
z . . . V4 Avec FSE
« Réalisations - validées » R - S S

Prestations marche

Mois précédent période : Mai 2026 Mois suivant
N° BC Organisme OF titulaire Role Prestation Total saisie ce mois Total saisie Total restant saIsie 6gul. possibie Unité

D o AF Titulaire Heures centre 52,00 194,00 11 986,00 | Réalisations - Validées Unité stagiaire
m] AF Titulaire Heures entreprise (mettez un coit a 0) 0,00 0,00 5 040,00 [Réalisations - Validées Unité stagiaire
LE »

&)

148,50 898,50 101,50 JRé:

- validées Max.

Cocher la ligne de
I'organisme a
facturer, (ici sous-
traitant) pour pouvoir
établir la demande
d’acompte/paiement

Tout sélectionner || Tout désélectionner
Actions concernant la saisie des réalisations

Ciéturer | | Confirmer absence de saisie

Cliquer sur créer

Valider | | Dévalider |

Toutes les saisies validées, toutes prestations cenfondues, seront prise en compte
Créer demande d'acompte pour F'organisme de la ligne sélectionnée | @

Actions globales

Déclarer |a fin de formation et préparer le solde

3 résultat(s) trouvé(s)

Compte rendu d'exécution
Imprimer CRE

Exporter les réalisations des stagiaires  Exparter les réalisations des formateurs

Imprimer CRE marché Exporter | | Exporter par semestre Exporter

Exporter par semestre

Quitter

demande d’acompte
pour I'organisme de la
ligne sélectionnée

Répéter 'opération

Application EOS - V15.10.00.05 - Serveur Front Office - Contact - Mentions légales

pour chaque
organisme concerné
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Procédure organisme de formation

Etape de validation a réaliser par le titulaire

Si plusieurs sous traitants :

Pour chacun, répéter cette étape de
demande de paiement.

Exécution des
Offres de format|
Suivi stagiaires

1.|lils b

Suivi dossiers ¥ Admini

Gérer mes dossiers

= | Cette étape est valable pour tous
types de paiement (acompte et solde)

a Suivi dossier

e Rechercher la demande de

Zeéfir,

Programme
Lot (et n° BC)
Type des Demandes

Etat des Demandes

Exécution des
E l Offres de formation et
Suivi stagiaires

Suivi dossiers ¥ Outils ¥  Administration ¥

Accueil->Rechercher une demande de paiement

Rechercher une demande de paiement

Rechercher des saisies de prestation
Rechercher une demande de paiement

Rechercher une demande de modification

-

Avance B Acompte ® solde
Temporaire @ Avalider ) Validées OF [J Validées Région
O En Cours de traitement () Rejetées O Cloturées O Toutes

Lancer la recherche Annuler la recherche

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

(2

Deconnexion

Programme N°lot N°BC Organisme

Sous-traitantde Type Demande Montant HT Montant TTC Montant do  Etatdemande, N°EL N°EL marché

paiement
e Activer la coche

Cliquer sur : Valider sans signer les
demandes de paiement sous
traitant

« Sans signer » : Car EOS intégre
désormais des possibilités de
signature électronique de certains
documents mais cette fonctionnalité
n’est pas activée dans EOS pour notre
Région.

e Cliquer sur OK

‘ B [E  [E [El Former Pour IEmploi 20 HST 008 1

A ce stade, Il est encore possible
@ de supprimer ou annuler la
demande de paiement en cas
d’erreur en cliquant sur
« annuler »

Zefir

Suivi dossiers ¥

Solde 892,50 892,50 892,50 Temporaire 12716 Conseiller en el
q ° D
1 résultat(s) trouvé(s)
(( Vvalider sans signer les demandes de paiement sous-traitant ) | Valider sans signer les de paiement 3 alarégion || I xporter
Quitter
5 |
eos.auvergner

Exécution des
l Offres de formation et
Suivi stagiaires

Outils ¥ Administration ¥

Accueil->Rechercher une demande de paiement

Ines fr ind
P
Etes-vous s0r de vouloir valider ces demandes de paiement ? 6

m nnm'“ @

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Y:\DFA\07 OUTILS & PROCEDURES SI\02 APPLICATIONS FC\EOS\PROCEDURE\STRUCTURES|2022
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Procédure organisme de formation

. . - A7 Exécution des Z 1
Seul le titulaire valide la demande de aomsammmm @ La Reglonl
paiement du sous-traitant, c’est e il L
.., | seulement aprés cette étape de S ——— @ e Breenreen
- - P q Les demandes ont éte activées
-Q... Valldatlon que Ia demande remonte Rechercher une demande de paiement
= aupres des services de la Région. E’f??fjm;”;c)
Repeter cette aCt.'on pOUT tO!JtES |ES Type des Demandes Avance ® Acompte & Solde
demandes de paiement en etat Etat des Demandes Temporaire © Avalider O Validées OF () Validées Région
« A valider » ) En Cours de traitement [ Rejetées () Cloturses [ Toutes
Lancer la recherche Annuler la recherche
Programme N°lot N°BC Organisme m‘wpe Demande Montant HT Montant TTC Montant di |[Etatdemande| N°EL  N°EL marché
‘ o@ a E‘ Former Pour I'Emploi 20 HST 008 1 Solde 892,50 892,50 892,50 | A valider 12716 Conseiller en
Les demandes de paiement ont été
@ activées
Activer la coche
Cliquer sur :
e Valider sans signer les demandes de ‘ e i
paiement é transmettre é Ia région Valider sans signer les demandes de paiement sous-traitant (Validersans signerlesdemandesdepaiement?ﬁlransmenreaIarégion) é Exporter —
eos.auvergnerhonealpes.fr indique
Exécution des Etes-vous sOr de vouloir valider ces demandes de paiement ?

e Cliquer sur OK

Offres de formation et
Suivi stagiaires

m Anl‘e
Suivi dossiers ¥  Outils ¥  Administration ¥

Fesir Exécution d ]
Les demandes ont oo’;,,';‘;“,‘;“,;;,"m, @ La Région
e été validées, Suivi stagiaires Auvergne-Rhone-Alpes

7 H Suivi dossiers ¥  Outils ¥  Administration v

I'organisme de e

f ti ’ | | \ccueil->Rechercher une demande de paiement s G eneen.,
orma onnaplusia Rechercher une demande de paiement

main Programme Sélectionnez une valeur v

Lot (et n° BC) Nt
Type des Demandes Avance & Acompte E Solde
Etat des Demandes Temporaire & Avalider (J Validées OF [J Validées Région
O En Cours de traitement [J Rejetées [ Cloturées [J Toutes
Lancer la recherche Annuler la recherche

e La Rég io n e oo || Y:IDFA107 OUTILS & PROCEDURES S1\02 APPLICATIONS FCIEOS\PROCEDURE\STRUCTURES\2022
9 Auvergne-Rhone-Alpes
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