Exécution des La Rég ion

Auvergne-Rhone-Alpes

Offres de formation et
Svivi stagiaires

Procédure organisme de formation

Les sessions de formation autorisées et retenues par la Région sont généralement
initialisées dans I'application EOS au moment ol vous avez acces a votre dossier.

Pour une offre de type « marché » vous avez indiqué lors de la réponse a I'appel d’offres,
dans SAM, le nombre de sessions envisagées pour chacune de vos actions de formation et
I'import de votre offre dans EOS a initialisé les sessions que vous n’avez plus qu’a compléter

301 (en indiquant l'organisme formateur, le lieu de réalisation, les dates, le nombre de places,et
= les événements s'il y a lieu). —
Zeflr, Exécution des
Il en est de méme pour actions de formations financées en mode subvention bien que Offres de formation et
nous n‘ayons pas toujours les précisions suffisantes pour garantir la conformité avec votre Suivi stagiaires

plan de réalisation. Vous n’avez donc généralement pas besoin de créer des sessions dans

EOS. Suivi dossiers ¥  Outils *  Administration *
Accueil->Corbeille de taches o
@ Actualité
o Depuis accueil : corbeille de taches
. ) . . N .
e Cliquer sur I'onglet : session a finaliser S e
H é - Session & retrav: 4] Session & finaliser (1) Lmods Eou | Dmd. modif en cours région (0) | Demande ¢
session é ﬁnaliser Type Date Prog. Libelle Date début Nb jours
session qui  jusqu'a echéance
démarre le
plus tot
@ ession & finaliser 29/07/2022 11:18 FPE 21-25 Lot 147 Dossier 2022C007314701 - nombre session(s) concernée(s) : 2 24/10/2022 0
o —
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Procédure organisme de formation

Finaliser une session de formation

En cours d'élaboration - Demande de modification - Dossier n°202: - Offre EOS

Lot 147 : Brevet national de pisteur secouriste ler degré - Option Ski Alpin Savoie Du 28/07/2022 au 27/07/2023 fin exéc. : 27/01/2024
Programme : Former Pour I'Emploi 2021-2025 Titulaire : Titulaire :

Demande Général | Action | Tz é Validation du dossier Historique

Zéfi
P . Exécution des
| Il’est necessaire Offres de formation et
d’enregistrer les Sulvi stagiaires
coordonnées du contact Suivi dossiers ¥ | Outils v Administration =
pédagogique du dossier Accueil->Corbeile de tiches->Sessions
et de renseigner le Dossier n°201 - Offre EOS
descripﬁf de toutes les Lot 001 : Agent Thermal 03 ou 63 o Du 06/08/2018 au 05/08/201S fin exéc. : 05/08/2020
. ﬁ I. t Programme : Former Pour 'Emploi Titulaire : Titulaire :
actions pour nnaliser e Avec FSE
programmer votre  Général | Action  Sessions de BC
session (Cf prOCédure 3 Nombre dehnrestations ?1ont Iez reialibsatlogs n'ont pas ﬁ'te’ sai;ie? dgns Is_;:s bonFs de commﬁndes sn Icogrs OL; A venir . . S s
e BC n°1 : 1h Part Fixe, 8h Part de I'objectif insertion, 8h Part de I'objectif certification, 10h Part de I'objectif entrée en formation, Sh Part de I'objectif sortie de formation
créer une demande de Trans:] N° | N° Action Oblig/  Lieu  Durée Durée Ef. VolH VolH  Date Date Date Etat| Session  Date Eff. b VolH Vol H
modiﬁcaﬁon de |a ﬁche ses. BC Facul/ moy moy visé Cent Ent début début fin session | annulée état visé  Stagiaires. Cent Ent.
ti d f ti ) Suppl stg stg tot. ftot. tot. prescr. session session région. région. région.
action de rormation Cent Ent | ]
o 24 1 1 - Agent thermal - Titre Agent thermal O ROYAT 364 210 10 3840 2100 05/10/18 24/01/19 21/05/19 Transmise 26/11/18 10 11 3640 2100
|I| 667 1 - Agent thermal - Titre Agent thermal S VICHY 364 210 10 3640 2100 22/07/19 03/08/19 27/04/20 Aﬁnaliserl 09/07/19 10 0 3640 2100
\ 2 résultat(s) trouvé(s)
Quitter
. Contact pédagogique du dossier
[,)epl'“s Nom = | Tal. = | mail =
o I Onglet | Enregistrer les informations du contact marche |
session
Saisir et
e enregistrer les
|nf0rmat|ons Exécution des [ T LTI A H
d u contact Offres de formation et 3 Le contact pédagogique ¢ 1€ doit étre saisi avant de pouveir !
L d . Suivi stagiaires | créer ou editer une sessic A |
pédagogique e [ A ; |
du doss|er Accusil-»Mes dossiers en cours->Demande de modification 3 “ !

Attention, vous définissez ici le périmétre de votre demande de modification.
Une demande de modification doit étre traitée pour pouveir en établir une nouvelle.

r~Demande de modification concernant

Cliquer sur ~Modiication pédagoa!
e [x] La fiche formation. Et je saisis ci-dessous un résumé de ce que je fais comme modification dans la fiche formation.

modifier &

pour finaliser

complétude dossier

iLe descriptif de toutes les actions doif

tre complété avant de pouvoir

réer ou éditer une session. 2

r~Modification du marché ou BC

[x] Ajout d'un sous-traitant au marché {le sous-traitant deit &tre ajouté au marché pour pouveir compléter sa déclaration de sous-traitance marché, puis ensuite sa déclaration de sous-traitance BC)
I B = dans 'onglet établissement : ajouter le sous-traitant et renseigner le taux de TVA

a session = dans onglet Général / Bordereau de Prix et sous-traitance : indiquer son prix (aprés avoir sélectionné le sous-traitant et appuyé sur le bouton OK puis le bouton Modifier)

= dans onglet Général/ Identité bancaire : compléter son identité bancaire et le fait quil accepte ou refuse I'avance
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Procédure organisme de formation

Finaliser une session de formation

Ici vous pourrez, par
exemple, déclarer un
changement d’organisme
s | de formation, de

Q localisation, de date de

= session, de date de
prescription, ajouter ou
modifier un événement (...)

Depuis l'onglet session
Renseigner :

o Libellé grand public :

Permet de modifier I'intitulé
de la session afin de le rendre
plus lisible dans les outils de
prescription et site
d’information sur I'offre a
destination des prescripteurs
et du grand public.

Champ non obligatoire, ne
doit étre utilisé qu’a des fins
de clarification en évitant les
sigles.

e Organisme formateur :
Indique I'établissement ou

I'antenne qui dispensera

I'essentiel de la formation

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Zzell Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Administration

Suivi dossiers Outils

Accueil-=Corbeille de taches->Sessions

Dossier n°20 Offre EOS
Lot 001 : Agent Thermal 03 ou 62
Programme : Former Pour I'Emploi
Avec FSE

General Action Sessions Préparation de BC Stagiaires. Lisie des BC Taux de realisation Suivi Historique

Titulaire :

Du 06/08/2018 au 05/08/2019 fin exéc. : 05/08/2020

Titulaire :

Modification d'une session (état : A finaliser)

Identifiant EQS 30167
Session attachée 3 BC nomn
Session créée suite passation non

Action 1 - Agent thermal - Titre Agent thermal
Code Offre Info

Nature de 'agrément

Identifiant prescription
Demande de rattachement & BC effectuée non
Session obligatoire non

[ cette session est annulée

Libellé grand public de cette session |Hydrobalngologue

r— Organisme formateur

Organisme formateur = | v|

e veux mettre une adresse différente de celle rapatriée automatiquement
= Coe L

Les couples proposés lors de la réponse a l'appel d'offre sont :
[HECATE FORMATION (63320 Champeix)]

— Adresse du lieu de réalisaﬁonﬁ

e Bis/Ter
Nature voie Nom voie

Bat. Complément d'adresse

BP, lieu-dit Code postal = 03200

Wille = VICHY Pays | FRANCE ~
Code INSEE 03310
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Procédure organisme de formation

Finaliser une session de formation

= | Les coordonnées du contact seront transmises et visibles dans I'application Ma Formation Mon Emploi - MFME- sur le site

du CARIF et dans le catalogue national de I'offre de formation

Saisir les coordonnées du
contact pédagogique,
date début / fin de
prescription

Renseigner les données
des effectifs

Saisir 0 dans l'effectif POle
Emploi

Les sessions ne
concernent que des
places financées par la
Région.

Préciser les données du
calendrier et du rythme

Ajouter un événement

permet d’apporter des

éléments d’information
(information collective,
test, bilan ..)

Envoyer vers Région

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

T
r Informations liges a la prescription
Nom contact * |

Mail = [contactai |
Date début prescription = Date fin prescription *

Cemmentaire non diffusé pour la prescription écrit par les organismes de formation, & destination de la collectivité (2000)

Tél =

— Gestion des places——e
Effectif visé de |3 session =

Effectif min. pour MO =
Effectif visé (origine) [
Durée moy. centre Durée moy. ent.

weuillez indiquer le nembre de places prévues par financeur pour cette session
(Il est recommandé de respecter |'effectif visé de |a session afin de garantir votre capacité a réaliser 'ensemble des sessions prévues)

Financeur Effectif
Région -
Pdle emploi = EI

— Calendrier / Rythme—e

X Type Date de début Heure de début (HH:M)
‘Ajouter un événement | Supprimer un événement

pate début - Date fin -
Type entrée = |Entrées.l’Son.ies fixes hd
Commentaire lié aux dates | |
- Evé it
Date de fin Heure de fin (HH:MM) Adresse de I'événement Description

Annuler

Enregistrer Brouilion | | Envoyer vers Région Qmprimer définitivement cette session
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Exécution des La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Offres de formation et
Svivi stagiaires

Finaliser une session de formation

_~_| L'état de la session passe de
O* « a finaliser » a « transmise »

Z¢ Exécution des La Région
Offres de formationet
Suivi stagiaires Auvergne-Rhéne-Alpes

Suivi dossiers ¥  Outils v  Administration ¥

Accueil->Corbeille de taches->Sessions . . . . L - L L - =
La session de formation a bien été sauvegardée et sera validée par la Région aussitot que possible

- o
Dossier n°20 - Offre EOS ) R Etat : En cours d'execution
Lot 001 : Agent Thermal 03 ou 63 Du 06/08/2018 au 05/08/2019 fin exéc. : 05/08/2020

Programme : Former Pour I'Emploi Titulaire : Titulaire :

Avec FSE

“’ & M‘ Sessions m’ i “‘ i “ m' i “‘ i “‘
Nombre de prestations dont les réalisations n'ont pas été saisies dans les bons de commandes en cours ou & venir
BC n®1 : ih Part Fixe, 8h Part de |'objectif insertion, 8h Part de I'objectif certification, 10h Part de I'objectif entrée en formation, Sh Part de I'objectif sortie de formation

Trans. N° N° Action Oblig/ Lieu Durée Durée Eff. VolH VolH Date Date Date Etat Session Date Eff. nb VolH VolH
ses. BC Facul/ moy moy visé Cent Ent début début fin session | annulée état visé  Stagiaires. Cent Ent.
Suppl stg stg tot. tot. tot prescr. session session région. région. région.
Cent  Ent.

Ellil 1 - Agent thermal - Titre Agent thermal S WICHY 364 210 10 3640 2100 05/08/18 07/08/18 20/04/19 Validée OF 24/10/22 10 0 3640 2100

E % 1 1 - Agent thermal - Titre Agent thermal 0 ROYAT 364 210 10 3640 2100 05/10/18 24/01/19 21;’05,’14 Transmise Ie 26/11/18 10 11 3640 2100
2 résultat(s) trouvé(s)

Quitter

r— Contact pédagogique du dossier:
Nom = | | Tar. - | mail = [

Enregistrer les informations du contact marché

¢¥ Lasession de formation a bien été sauvegardée et sera validée par la Région aussitét que possible

Y:\DFA\07 OUTILS & PROCEDURES SI\02 APPLICATIONS FC\EOS\PROCEDURE\STRUCTURES\2022
Unité Systéme d'Information - Direction de la Formation et de I'Orientation
Application EOS - V13.50.22.03




Exécution des
Offres de formation et
Svivi stagiaires

24/10/2022

La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Procédure organisme de formation

La fiche session peut étre complétée par une liste
d’événements (information collective, bilan, test...). Ces
évenements seront par la suite visibles sur Ma Formation
Mon Emploi - MFME - dans le détail de la session.

La procédure est la méme pour tous les dispositifs, a savoir :
les marchés a bons de commande et subventions, dés lors
gue le bloc évenements a été paramétré et activé pour le
programme de formation concerné.

Depuis le menu, dérouler :
Suivi dossiers

Cliquer sur gérer mes dossiers

Saisir le numéro du dossier (numéro marché ou
subvention)

Lancer la recherche

. *
Cliquer sur la loupe iz

Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Outils Administration ¥

p

Rechercher des =aicies de nrestation

Suivi dossiers ¥

Suivi dossiers 1

Geérer mes dossiers

Exécution des
Offres de formation et
Suivi stagiaires

Rechercher

Rechercher

Outils ¥  Administration ¥

Accueil->Mes dossiers en cours

Mes dossiers en cours

v | Tous les lots v | Tous les BC v |
|N°BC| |

\ Tous les programmes
)

Etat des dossiers : [J Non démarré En cours de réalisation/exécution En cours de solde

U Soldé 0 Tous
Lancer la recherche Ger larecherche

Aucun enregistrement trouvé

Programme
(v° dossier |

Prog. N° lot N* N* Dossier/ Date Date Etat dossier Intitulé du lot Organisme Role
Dossier recond BC début fin
E CARED18 000 2018 Dossier 09/11/2018 30/06/2019 En cours de Réalisation Campus Numérique Titulaire

)

R el + Lk i et e T ST
Prog. lot :
Dossier
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ITler un evenement

__Procédure organisme de formation

MFME.

Attention : En raison des modalités de ’
fonctionnement d’une interface technique
en place entre les outils de Pole emploi et
I'application Ma Formation Mon Emploi
-MFME- pour le traitement des
prescriptions de candidats effectuées par
P6le Emploi sur les actions de formation
de la Région, il est formellement
DECONSEILLE de saisir un évéenement
(information collective) dans KAIROS sur
une action de formation financée par la
Région. Cela empécherait le transfert des Cortect pédagiuia
candidatures du S| de Pole Emploi sur (

Depuis l'onglet Session

Accéder a la fiche session

© 0000

cliquer sur :

A — Enregistrer brouillon ;
pendant la rédaction !
B - Envoyer vers Région pour :
transférer 'événement !
crée/modifié dans MFME e

Pour supprimer un
évenement :

Activer la coche

()

cliquer sur :
Supprimer un événement

@ La Région

Auvergne-Rhone-Alpes

Cliquer sur modifier -I

Cliquer sur ajouter un évenement

Compléter tous les champs pour la
création /modification de I'évenement

Pour créer / modifier un événement

o — ™ 7 0
La Region
Offres de formation et
(. suivi stagiaires Auvergne-Rhone-Alpes
Suivi dossiers ¥  Outils ¥  Administration ¥
il->Mes dossiers en Deconnexion
Dossier n°2021 - Offre EOS
Lot 000 : Technicien Développeur Web Du 26/11/2021 au 26/11/2023 fin exéc. : 26/11/2023
Programme : Titulaire : Titulaire :
Etat : En cours de Réalisation
Général Action Suivi | Validation du dossier | Historique
Trans. N° N° Action Oblig/ Lieu Durée Durée Eff. VolH VolH Date Date Date Etat Session Date Eff. nb VolH = VolH
ses. BC Facul/ moy moy visé Cent Ent début début fin session  annulée état visé  Stagiaires. Cent Ent.
Suppl stg sty tot. tot.  tot.  preser.  session  session région. région. région.
Cent Ent.
1 - Technicien Développeur Web Grenoble S GRENOBLE 805 0 15 12075 0 26/11/21 06/12/21 27/05/22 Transmise 08/12/21 15 16 12075 0
2 - Technicien Développeur Web Valence S Valence 805 0 15 12075 0 26/11/21 06/12/21 03/06/22 Transmise 08/12/21 15 15 12075 0
2 résultat(s) trouvé(s)
Créer une session supplémentaire Quitter
Nom = |Tél. - | Mail = ]
Enregistrer les informations du m\
Zéfir I 0
La Région
' Offres de formation
{ suivi stagiaires Auvergne-Rhéne-Alpes
Suivi dossiers | Outils | Administration
Accueil->Mes dossiers en cours->Sessions Deconnexion
Dossier n°2021 - Offre EOS
Lot 000 : Technicien Développeur Web Du 26/11/2021 au 26/11/2023 fin exéc. : 26/11/2023
Programme : Titulaire : Titulaire :
Etat : En cours de Réalisation
Général  Action | Sessions || Stagiares  Suivi  Validation dudossier  Historique
Modification d'une session (état : Transmise)
Identifiant EOS 42988 Identifiant prescription 42988
Session attachée & BC non Demande de rattachement & BC effectuée non
Session créée suite passation non Session obligatoire non
Action 2 - Technicien Développey E n ba S d e p a ge O Cette session est annulée
Code Offre Info
Nature de I'agrément
Libellé grand public de cette session

-

Evénements

X Type

Date de début

(A;uuter un événement) Supprimer un événement

Heure de début (HH:MM)

Date de fin eure de fin (HH:MM)

Adresse de I"

événement

Description

Annuler ’ Enregistrer Brouillon Envoyer vers Région Supprimer définitivement cette session
—Evénement:
=
X Type /&‘but Heure de début (HH:vmM)  Date de fin |Heure de fin (HH:MM) e Adresse de I'évenement Description I
M f 3 : e [ E— e R
ormat heure 00:00 format heure 00:00
— s veie ] Nem e — Quelqu’es precisions peuvent etre
Bilan Final sat. [ Jomplémentdadresse | apportees.
Bilan Intermédiaire T — L [ Par exemple : réunion d'information,
Information Collective ville * | _ _
Tests (séance) code mses distanciel...

| Ajouter un événement | I Supprimer un événement I

N
)

o O

Annuler

' Enregistrer Brouillon " Envoyer vers Région ' Supprimer définitivement cette session

Y:\DFA\07 OUTILS & PROCEDURES SI\02 APPLICATIONS FC\EOS\PROCEDURE\STRUCTURES\2022

Unité Systéme d’Information - Direction de la Formation et de I'Orientation

Application EOS - V13.50.22.03



Procédure organisme de formation

r Evénement
Type Date de début Heure de début (HH:MM) Date de fin Heure de fin (HH:MM) Adresse de I'événement Description
Information Collective|15/02/2022 09:00 15/02/2022 12:20 Mo By Ter Information collective en distanciel.
Nature voie Nom voie Présentation de la formation suivie de
fet. Cormplement dadresse tests (tableur - traitement de texte -
EP, Beu-dit Cade postal H _ H
Wilke Lyen Pays FRAMNCE Ioglque anglals)
Code INSEE
i o Ma f ti P
Session M0 (0 Jirpun La Région
Auvergne-Rhone-Alpes Auvergne-Rhéne-Alpes
== Y
Date de demiére modification: 21/12/2021 20414
EEP Metiers du Tertiaire : i i Assist RH, Paie, inis if, Co ial, Assist de Direction, Resp PME - LYON (89)

Sossion e
fay

Tension sur ofrre: 5012
Programme: Former Pour IEmpiol 20 HST
Marené ne 2020

organsme rormateur
B S anime e ommation responsable
Ueuae tormation

L
=

contact

L
=

) Thvesi g

Intemet, e-mas, =)

- Sesslon de formation du 14/03/2022 au 29/07/2022.
= e S sl es a2
Entrees/Sorties & dates fixes
Type detormation
& e pien
Durée as tatormation
el

178 neures on snireprise

Formation non certifiante

P e e e e G I I I I

*

’ 3|
: :
1 1
1 Quance ¢ Quons ows Y
: 'Lz"v;énz/znu e 03n00 & \‘NF‘OIiD‘Ll' Information ¢ - traltement oe 69008 !
exte - logique - anglals). yon 1
1 1
' 1
A ’

Ve m W W W W W W W W W W W m mm mmom m P

Evenements

La Région

8 Auvergne-Rhone-Alpes

Quana? ¥ Quol? ¥ ol ¥
Le15/02/2022, de 09h00 & INFOCOLL - Information coliective en distanclel. Presentation de la formation sulvie de tests (tableur - traltement de G008
12n30 texte - Ioglque—ungluls‘]" Lyon
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