FICHE Org. de Formation

ETABLIR UNE CANDIDATURE (ou AUTO PRESCRIPTION OF)

Ma formation

Mon amploi & - E ;l -
T Accueil Individus Candidatures a 2.1 5essions v Informations v
G forme prur s { - E
Nouvelle candidature
L
&3 Actualités
Chercher une candidoture

En tant qu’organisme de formation, cette fonctionnalité pourra vous étre utile si vous étes amené a
établir vous-méme une prescription en « auto-prescription OF », c’est-a-dire a enregistrer la
candidature d’un individu qui ne serait pas passé par un prescripteur pour venir a vous et n’aurait pas
non plus utilisé I'application mobile « Ma Formation, Mon emploi » destinée aux demandeurs d’emploi

les plus autonomes et accessible gratuitement via 'url : https://maformation.auvergnerhonealpes.fr

Définitions :
Qu’est-ce qu’une candidature (prescription ou positionnement) sur une formation ?

Une candidature se caractérise toujours par :

- Une session de formation (qui devra étre présente dans le catalogue des sessions de formation)

- Un candidat (donc un Individu et 'ensemble des informations caractérisant I'individu a I'instant T (adresse, situation,
statut, niveau, argumentaire ou motivation de la candidature, ...), informations constituant le candidat.

Lindividu pourra étre déja présent dans la base de données s'il a déja fait 'objet d’une prescription ou candidature ou pourra
étre créé si I'individu n’est pas encore connu de la Région.

Une candidature sera donc le lien entre I'individu, le candidat et la session.

Mia formation -
e}%ﬂ% A Accueil & Individus v B Condidatures v 4 sessions v i Informations @';iﬁi%.‘?ﬂ ‘ prescr "-T‘x &
Nouvelle
; , P
candidature Qu’est-ce qu’un individu ?

Un individu est unique. Il est caractérisé par des données invariables,

‘Session de formation

qui lui sont propres et qui évoluent peu avec le temps. :

séiectionnerune session - Un NIR (Numéro d’Inscription au Répertoire de I'INSEE —
communément appelé Numéro de sécurité sociale)

andigat - Un Nom de naissance
- Un Nom d’Usage
-Un prénom
pem e s - UJn genre

- Une date de naissance et un département de naissance

La procédure décrite ci-apres pour I'établissement d’une « Auto-Prescription OF » est la méme que pour un
prescripteur qui doit établir une candidature/prescription sur la session de formation d’un OF.

Vous souhaitez vous dispenser de cette saisie ? Demandez a ces candidats d’établir eux-mémes leur candidature en
utilisant I'application mobile ! Vous pouvez méme leur mettre un PC a disposition pour le faire en quelques
minutes sans étre contraint d’installer I'application sur leur smartphone. La saisie de leurs coordonnées sera
fiabilisée, votre saisie allégée !
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Les 5 étapes
de création de la candidature

Etape 1 — Positionnement du candidat
3 possibilités pour créer une candidature

Afin de répondre aux différentes situations aboutissant a I'établissement d’un positionnement en formation et afin de prendre
en compte les « logiques » propres a chaque utilisateur, Ma Formation, Mon Emploi permet d’établir une candidature en :

- Recherchant d’abord un Individu puis en recherchant une session, avant de saisir les caractéristiques du candidat

- Recherchant d’abord une session puis en recherchant I'individu, avant de saisir les caractéristiques du candidat

- Utilisant le menu « Candidature » / « Nouvelle candidature » afin de partir d’'une « page vierge ».

A partir du menu « Individu » / « Chercher un individu »
(cf fiche de procédure « Chercher un Individu »)

Ma formation T
Mon empiol _ - _ ) . ) @La Région @ PEX @
{ocmiomcnicared A Accueil & Individus v B Condidatures v £ sessions v i Informations w s = reccripteur @

Individu recherché

Chercher un

5 = Tt - = .
ESEEE; he par numeéro de sécurité Indl\fll.‘ll.l

A Résultat de la recherche

sécurits x
sociale * Mu /
echerche par identité \

Nom * Al

Prénom * M| ﬁlmé \
- Numéro de

Genre He ’ = i sl

Date de

% . Nom de naissance Nom d'usage ABBAS
S.I.IMM'MM) L
Département Genre
\ Date de naissance o Département de 18
(11/mm/annn) naissance

Recherche par identifiant Pole

Emploi Identifiants

Numéro

. Numéro
d:ndenﬁhu'!l‘ didentifiant Pole
Pole Emploi Emploi

Créer un nouveau dossier de candidature

e

Sessfon $

A s Caocki & s s s s : ot ey Date i
Actions | NeDossier Disposmif$  POg #  Lbes$ Nom$  Prénom$ Téepnoned  Man$  Stonrd Coneidatue s Conseiers

E2C78-
Ecols ae

o ABBAS Pole =
@ :i;ﬁ;’ms SE_0000187722 ;Imﬂéme ne MEHDI o08fo7/2021 Emplol
ance ABBAS X Pole
aes
. . Empiol
Yvelines
Historique des P sy
H 73 HYH Dipiome ent
candidatures de I'individu. Py asas Poe
YXBA4JTMEBVZ
@ CARED SE_0000493277 a'okie- né MEHDI UB,‘U?,,'ZOZ Empiol
soignant ABBAS XPole
(DEas) Empiol
< >
© 2

Il est possible depuis cet écran de :
- Rechercher un individu

- Corriger/Compléter les informations de I'individu si besoin
- Créer un nouveau dossier de candidature pour cet individu Créer un nouveau dossier de candidature
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En cliquant sur

Créer un nouveau dossier de candidature

Vous basculez sur I'écran « Nouvelle Candidature » et vous devrez ensuite rechercher la session que souhaite suivre I'individu

Mia formation agi
Mon amplol - @La Région g X @
evermat S s A Accueil & Individus « B Condidatures ~ £ Sessions v Informations v e B reccrpteur @R
G frmar g s - - i
Nouvelle
"
candidature

o 2 3 4 5

du surle Informaotions sur io Pleces Récophiulatif et validation

Session de formation

Ccandidat
(33ans)
Hur

Les Informations recuelliies 4 partir de ce formulaire sont nécessalres & Mutilisation des services proposés par 'application

Annuler

A partir du menu « Session » / « Chercher une session »
(cf fiche de procédure « Chercher une Session »)

La Région
A Accueil & Individus v B Condidatures v £.] Sessions v i Informations « @m—&hm #  Drescripteur

< Chercher a

= ou - Intitulé de formation/Organisme/Mots clés *
une session

na

Date fimite
Session ¥ P £

OF prestataire = Lieu Action =

PFrog ¥ Domaine

ASSOCIATION
Consell Insertion .
professionnelle ECOLEDELA AR TEMENIAEDE
@ 8 i 33718 nat Mise & niveau DEUXIEME ouvert 28f02{20 o1fo3fz020 VIENNE ofa0
‘orientation CHANCE ISERE ;‘E:g;?g:%%n
professionnelle \SERE
Informauque et CHAMBRE DE
®©8 2 37185 200 systemes Référent Digital ouvert 2fo8f2021 2fosfz021 g&%ﬂ:?&i Eru AURILLAC 1/12
dinformation CANTAL
sonuieurlinze)
® 8 a STPRIEST ofs
Informatique et !
& @ 37185 200 SYsSIEmes REférent Digrtol
dinformotion
| Créer un nouveau dossier de candidature & partir de cette session AssmLA
@8 DEMI LUME 1“0
Accompagnement
vers em p]Dl
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Créer une candidature a partir d’'une session
affiche d’abord les informations de la session et propose d

-« Changer de session » si ce n’est finalement pas la bonne,
- Accéder au « Détail de la session » pour vérifier certains points avant de positionner un candidat
-« Sélectionner un individu »

Nouvelle
candidature

0 2 3 4 5

F du 1 sur ke Infermations surla Pleces | & slatif et 1
Session de formation
Référent Digital - AURILLAC (15)
Code offreinfo - 10378
Seesion N°: 37166
Tension suraffre:1/12
Progromme: 200
E ‘©rganisme formateur : CHAMERE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE DU CANTAL (N° SIRET At session de formation du 21/06/2021 au 04/03/2022
8150001800033 B Inscriptions du 1/01/2021 au 21/06/2021
[: ge P - CCl DE REGION AUVERGNE-RHONE-ALPES (N° recrutement fermeé
SIRET 13002259200011)
Lieu de formation .; Type de formation
44 Boulevard du Viglenc a5

15000 AURILLAC

Contact Durée de la fTormation
EQHTN HILAIRE 840 heures en centre

. 0471454878 280 heures en entreprise
= ehlalre@contalcclfr

-2

Formation non certifiante

@

’J Prérequis

Justifier d'une certification ou d’un dipiome de niveau 4 (BAC) ou d'une année
dexpérience professionnelie dons Ie secteur et satisfaire aux épreuves de sélection
de l'étoblissement

Le bouton « Sélectionner un Individu »

Candidat ouvre différentes possibilités de
recherche de I'individu dans la base de
,
données.

Candidat

Fermer la recherche d'individus

« Recherche par NIR Une recherche de I'individu par :

Numéro de sécurité sociale
Identité
Identifiant Pole Emploi

» Recherche par identité

» Recherche par identifiont Pole Empilol

Page 4 sur 11 Région Auvergne-Rhéne-Alpes — Unité Systeme d’Information — Juillet 2021




Une recherche du candidat par identité permettra
de vérifier si I'individu existe dans la base de données de
Ma Formation, Mon Emploi

Candidat

Fermer la recherche d'individus

» Recherche par NIR

~ Recherche por ldentité

Date de naissance (JJfMnfaasn)

Département de naissance * =

3 Recherche par identifiant Pole Empiol

Résultats de recherche

Actions

Numéro de sécurite sociale Nom= Prénom = Genre ¥ Date de nalssance = Departement de nalssance = Numero didentifiont Pdie Empiol ¥

— [ _] Ferume  wjoass o

Positlonner
0 =

Si l'individu existe dans la base et correspond a I'individu a positionner, cliquer sur le bouton Positionner

Créerun nouvel Individu

Si I'individu n’existe pas un bouton apparaitra

S

Résultats de recherche

Actions LTI C E¥ Date de NOIESaNCE ¥ 2] 2T ox: > NUMEND aIdErIfant e Empiol =

Aucun résuitat

Aucun résuitat ° 20
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En cliquant sur Positionner

Vous basculez sur la page « Nouvelle candidature » avec les informations sur la session et sur I'individu.

Ma formation i
Mon smplol x eLa Région g PE_X
5“"""""‘":::['f A Accusil - Individus v B candidatures v Sd sessions v i Informations v s e b - pre X

Nouvelle
candidature

° 2 2 4 5

; du surle Informations surig Pléces | Reécoplulatif et validation

Session de formation

Référent Digital- AURILLAC (15)
Code offreinfo: 103178
SeasionN®: 37166

Tenslon sur offre-1/12

Frogramme- 200

session de du 21f062021 au
Inscriptions du 1/01/2021 ou 21/08/2021
- CCl DE REGION AUVERGNE-RHOME-ALPES (Ne recrutement fermé

[t

E organisme formateur : CHAMERE DE COMMERCE ET D'INDUSTRIE DU CANTAL (N® SIRET
18150001800038)

SIRET IBUBZZBBZGUDH)

Lieu de formation
44 Boulevard du Violenc
15000 AURILLAC

Type de formation
35

o

Contact Durée de laTormation
Edith HILAIRE 840 heures en centre

t. 04an4s4s7e 280 heures en entreprise
= ennaire@contaleclit

-3

|
|

‘J Prérequis
Justifier d'une certification ou d'un dipiéme de niveau 4 (BAC) ou d'une année
d'experience professionnelle dans le secteur et sotisfaire aux épreuves de sélection
delétapiissement

Détall de o session
Changer de session

Candidat

985 (36 ans)
M

Les Informations recueliles & partir de ce formulaire sont an des services prop par l'app

m i

A partir du menu « Candidature » / « Nouvelle Candidature »

s termation -

[ A : @Larigion @ X @

5’1:—“*—, & Accueil & Individus v B Condidatures v £ Sessions v i Informations + restive ot 2 i [
e |

Nouvelle
Dans ce cas, vous effectuerez a partir de candidature

cet écran, la recherche de session et o 2 : . :
la recherche de I'individu. ki 2

Session de formation

Une fois ces opérations effectuées, vous
pourrez établir la candidature en cliquant pm—

‘Sélectionner un Indiviau

Etape sulvante partrae ce Tappiication
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Les 5 étapes
de création de la candidature

Etape 2 — Informations sur le candidat

Ma formation

Mon smploi @La Région PEX @
Aeirpladbioe it A Accueil = Individus v B Condidatures ~ 4. Sessions v i Informations v v Bt gt ! prescrpteur @
5 o g s { =
Nouvelle
-
candidature
1 e 3 4 5
du Ir suria Pieces | Reécaphtulauf et valdation

Adresse du domicile

appartement

Ccomplément didentification

N [ Voie 124 bis x - Rue x
Code postal * 63100

ville * Clermont-Ferrand

Contacts® (aumoinsun numéro ds téléphons dort Strs renssigns)

Téléphone fixe o4

Téléphone portable

Email * bib@yaoohfr

Dernigres formations

Formaition initiale Formation continue
Demier dipléme obtenu Information non communigquée  x ~ Dernier dipléme obtenu Information non communiquée  x
Année d'obtention Année d'obtention
Demiére classe suivie Information non communiquée  x -~ Derniére classe suivie Information non communiquée  x
Mois de sortie * (sbiigatoirs si Demisrs classs suivis Mois de sortie * (cbiigatoirs =i Demiérs classs suivis
ranasignés) renssignés)

Situation du candidat

Le candidat est demandeur d'empiloi (inscrit ou non & Pole emploi) * Le candidat est travailleur soisonnier *

@ Oui Non @ Oui Non

Le candidat est inscrit a Péle Emploi * Bénéficiaire d allocation(s) Péle Emploi *

@ Oui Non @ Oul Non

Numeéro didentification Péle Emploi Si bénéficiaire d'all 1, Type d'alls ion pergue

Cholsir

Durée de linactivite pi i lle alentré formation (en mois)

Le champ Numéro d'indentification & pdie empiol est obligatolre le champ Type d'aliocation pergue est obligatolre

Bénéficiaire du RSA * Reconnaissance travailleur handicapée *
@® Oui Non @ Oui Non

Durée d'inscription a pble emploi a l'entrée en formation (en mois)

Ie champ Durée d'inscription @ pdle emplol & I'entrée en formation (en mois) est obligatoire
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Les 5 étapes
de création de la candidature

Etape 3 — Informations sur la candidature (partie argumentaire du prescripteur)

Ma formation .
Mon emploi g eLa Région ‘ FEX @
AT A Accueil = Individus v B Condidotures v £ Sessions » i Informations v sesmrorus i A ™ preccripteur @B
G frmaw poe asni |
Nouvelle
-
candidature

1 2 ° 4 5

du sur e suria Fleces Récaphtulatif et validation
Nom du conseiller* Pole Emploi X
Type de rémunération envisagée AREF

, i
o i Dans le cas d’une « Auto Prescription OF » vous

Spgne jouez le role de « conseiller prescripteur ».
Argumentation du prescripteur*
Vous devez indiquer vous-mémes les motivations
ayant conduit le candidat a candidater sur cette
Lesp que vous &tes de citer disp ‘d'un droft diacces oux informations contenues dons ces. . . e . 12
o objectves s he doivent pas comporter o mjecve, o umsurames el fOrmation, et non saisir a cet instant vos éléments

phifesophiques ou religisuses ou ruppcnenunce sym:lcua dﬁpasmnei ougul sorrtreu:tlvﬁ @la sonté ou @ la vie s|

de décision sur cette candidature.

Les Informations recueliiies d partr de ce formulaire sontr esall aes services props Ppal

Enregistrer Elope précédente Etape sulvante

Etape 4 — Possibilité de dépot de pieces justificatives si nécessaire

#a formation 5
Mon emplol F @La Région ‘ FEX @
R A Accueil & Individus v B Condidatures v Sl Sessions v i Informations v Ao e K B reccripteur @R
G formar e ruasic | ¥
Nouvelle
-
candidature

1 2 3 ° 5

du surie Informations sur i Iiécup!luiuﬂf et validation
Pieces jointes
Autres pigces jointes A moins que le paramétrage effectué par la Région
Pieces justificatives ajoutées précédemment impose des pieces ou documents a fournir, le dépo6t de

piéces jointe n’est aucunement obligatoire.
Ajouter des pigces justificatives

- Cliquez sur étape suivante si vous n‘avez pas de pieces
+ Cholsir

a joindre.
Les Informations recuelilies & portir de ce formuioire sontr esal 1 des services prop par 1
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Les 5 étapes
de création de la candidature

Etape 5 — Récapitulatif et validation

Nouvelle

Ma formation
Mon emplol
e

an 5 o pour s |

4 Accueil

B Condidatures v

candidature

£.J Sessions v

3

i Informations v

du ur e

Candidature

Session de formation

Référent Digital - AURILLAC (15)

Cods offrsinfo -103178

Sossion N®: 27166

Tenslon suroffre:1/12
Programme: 200

+)

Candidat

Num)|

anisme formateur : CHAMBRE DE COMMERCE ET DINDUSTRIE DU CANTAL (N® SIRET
18150001800039)

ae - CC1 DE REGION AUVERGNE- RHONE-ALPES (N°
SIRET 1200228920001)

Lieu de Tormation
44 Boulevard du Vialenc
15000 AURILLAC

contact

Edith HILAIRE

. 0471454878

® ennoire(@cantal.cclfr

Prérequls

Justifier d’'une cernification ou d'un dipidme de niveau 4 (BAC) ou@'une année
d'expérience professionnelie dans le secteur et sotisfalre aux épreuves de sélection
de i'établissement

985 (36 ans)

Résidence Ies genéts

124
B3N

Clermont-Ferrand

Derniéres formations

Formation initiale

Dernier dipiéme obtenu : Information non communiquée
Derniére classe sulvie : iInformation non communiquée

Argumentation du prescripteur

Candidate motivée et projet p concret e sulvre cette formation.
Situation du candidat
Demandeur a'emplol: oul
Inscrit & Pdle emplol - Non
Eénéficialre du RSA © Non
Durée dinactivite professionelie: -
Pieces justificatives
Les Informuartions recuelliles ¢ partir de ce formulaire sont ar des services prop: partopp
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Informations sur lo

Fleces

e ¥ @

@

sesslon de du 21f06/20210u

foal-

Inscriptions du T{01/2021 au 21/08{2021
recrutementierme

Type ae formation
25

Durée de la fermation
840 Neures en centre
280 heures en emreprisa

047331629

blb@yaconfr

Formation continue

Dernier dipiéme obtenu : Information non communiquée
Derniére classe sulvie - Information non communiquée

Travallleur salsonnler - Non

Bénéficlalre dallocation(s) Poie empiol:  Non

Reconnu travailieur nondicape : Non

Durée ginscription & Pole Empiol: =

Détall dela session

Ehme prctrents m
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Apreés avoir valider la candidature, il est IMPORTANT de ne pas oublier de TRANSMETTRE la candidature pour que vous puissiez
traiter cette candidature en qualité d’organisme de formation

Ma formation
Mon emplof
prisihi g

5 fomar o s

A Accusil

& Individus v B condidatures v

[ Candidature n® QTMSVBWMS3 ]
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Session de formation

Retour

Référent Digital- AURILLAC (15)
Code offre info : 103178
Session N°: 37166

Tension surofre:1/12
Programme: 200

2 Di EET
g
DINDUSTRIE DU CANTAL (N° SIRET 18150001800033)
g de ©CI DE REGION
& (Ne SIRET )]

Lieu de Tormation
44 Boulevard du Vialenc
15000 AURILLAC

Contact

Edith HILAIRE

. 0471454878

& enllaire@contalcelfr

o) Prérequis
Justifier g'une certfication ou d'un AipIoMe de niveau 4
(BAC) ou d'une année d'expérience professionnelle dans le
secteur et satisfaire aux épreuves de sélection de
I'établissement
Caondidat

£ sessions v

i Informations w

dhale session ae au
;2]

2ifo8f
Inscriptions cu fo1/2021 au 21/08/207

recrutement fermé

o Type de formation
&y

0 Durée ge Ia tormation
8B40 heures en centre
280 heurse en entreprise

® Formation non certifiante

- I~

Résidence les genéts

S
8!

cigrmont-Ferrand

Derniéree formations

Formation initiale

Dernler diplome cbtenu: Information non communiquée
DA

<inf non cor uge

Argumentation du prescripteur

projet pi

Congsiller

Fole Empiol X
Agent Pole Emplol

B nojedamn@ouvergnernonealpesfr

Situation du candidat

Demandeur d'empiol : oul
Inscrit & Pole empiol - Non
Bénéficiaire duRSA - Mon

Durée d'inactivité professioneile: -

Pieces justificatives

E 0473318291

pio@yaooh.fr

Formation continue

de sulvre cette formation.

Travallieur selsonnier:
Bénéficialre d'allocation(s) Pole emplol
Reconnu trovallieur handicape :

Durée d'inseription & Pdle Emplol :

Détall de ja session

Dernler dipime obtenu : Information non communiguée
Dermniére classe sulvie : information non communiquee

Non

Non
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FEX @

La candidature est alors numérotée. Elle peut étre exporter (éditée) si besoin.

@La Région @



La candidature peut étre

retrouvée et consultée

a partir du menu « Candidature » / « Chercher une Candidature »
(cf. fiche de procédure « Chercher une candidature »)

La Région PE_X
A Accueil & Individus v B Condidatures « S.JSessions v i Informations v @“m"’g- Koo ‘ arescripted a
< Chercherune
candidature
Résultats de recherche m

Date

Actions Dispositif §  Frog & LiDeieé % Nom # Frénom#  Téidphone® M Statut ¥ Candidature = CONS

E2C78 -
FoaeGe 5 o
ABEAS Péle
@ AL SE_0000187722 deuxigme MEHDI 0473316291 ge@y fr € osfo7/20m Empiol
CARED chance e EOS o
aes Reteou Empiol
Yvelnes pd
(78)
Diplome Agent
d'Etat AARASSE PO
a ::3'5:;?“ SE_0000523315 dalde- nee SONIA p473TIB291 @yaconr En osfo7/20m Empiol
= soignant. AARASSE X Pole
(DEAS) Emplol
dispostuf s AARASSE
® QTMSVBWMS3 37165 numero 200 pert nee SONIA 0473316291  DIb@yaoohfr Atraiter OF 08/07/2021
Digitat
0 AARASSE
Dipiome A Agent
dEtat ABBAS Pole
® E’g‘:ﬁ”“z SE_0000493277 d'alde- né MEHDI 0473318291  noge@yaoonfr :g;‘“e“re 0s/o7/2011 Empiol
solgnant ABBAS X Poie
(DEAS) Empiol
4 Résultats ° 20 ~

La candidature / prescription établie est a I’état « A traiter OF ».
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