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FICHE Org. de Formation  
 

RECHERCHER UNE SESSION DE FORMATION 

 

Ce menu permet de recherche une session de formation pour consulter et/ou traiter les prescriptions et candidatures reçues. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Exemple de résultat de recherche 

 

L’écran de recherche d’une session permet une recherche sur la base d’une 
localisation (commune, département) ou sur la base d’un intitulé, d’un mot, d’un 

nom d’organisme de formation, etc. 
ATTENTION : L’OF ne voit que les sessions dont il est organisme formateur ou 

organisme responsable (titulaire ou mandataire) 

La recherche peut être affinée en utilisant un ou plusieurs des critères de 
recherche proposés à gauche de l’écran : 
- par dispositif ou programme de formation, 
- par N° dossier (cf. numéro de dossier ou de marché EOS) 
- par session de formation (cf. numéro de session EOS). 
Des filtres peuvent également être utilisés pour restreindre les résultats aux : 
- sessions ouvertes à la prescription, 
- certifiantes, 
- démarrées, 
- ou archivées * 
* une session est archivée dès lors qu’elle a démarré depuis plus d’un mois. Elle 
est toujours en base de données mais n’apparaîtra qu’en cochant cette case. 

Seules les sessions ouvertes à la prescription/candidature seront affichées 

Seules les formations préparant à une certification, un titre, un diplôme, etc. 
seront affichées 

Seules les sessions dont la date de démarrage seront affichées 

Cette option rend visibles les sessions démarrées depuis plus d’un mois. 
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Plusieurs actions possibles à partir  
de la session 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pour chaque session, il est possible de : 
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Consulter le  
Détail de la session 

 

 

 

A partir du détail d’une session, il est possible de : 

 Ce bouton permet d’établir une « auto-prescription », c’est-à-dire enregistrer la candidature 
d’un individu qui ne serait pas passé par un prescripteur ou n’aurait pas fait acte de 
candidature de manière autonome via l’application mobile « Ma Fomation, Mon Emploi » 
(accessible via l’url :  https://maformation.auvergnerhonealpes.fr ) 

 Ce bouton permet d’accéder à l’écran de gestion de la session pour traiter les candidatures 
reçues. Merci de vous rapporter à la fiche de procédure « traiter les candidatures reçues sur 
une session de formation » 

 Ce bouton permet d’imprimer la fiche descriptive de la session. Il donne accès à la même 
page que le picto permettant d’imprimer les informations de la session 

Il est possible d’ajouter une 
actualité sur la session. 
(cf. procédure « créer une alerte 
prescripteur sur la session ») 
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Créer un nouveau dossier de 
candidature à partir de cette session 
Nous vous invitons à vous reporter à la fiche de procédure OF « Créer une candidature à partir d’une session » 

 

Accéder à la page de gestion de la session 
Cas où il n’y a aucun candidat sur la session 

 

Cas où il n’y a des candidats sur la session 

 

 

 

 

L’écran de gestion de la session permet d’avoir : 
- un rappel descriptif succinct de la session 
- accéder au détail de la session si besoin 
- visualiser les candidatures sur la session 

Lorsqu’il y a des candidatures sur la session, l’écran 
de gestion de la session permet d’avoir : 
- la liste des candidatures 
- d’accéder à chaque candidature pour la consulter 
ou la traiter individuellement, 
- d’accéder à la page de gestion en masse des 
candidatures par le bouton 

 
- de préparer une éventuelle commission d’entrée à 
l’aide du bouton  

 
- d’exporter la liste des candidatures à l’aide du 
bouton 

 

Merci de vous rapporter à la fiche de procédure 
« traiter les candidatures reçues sur une session de 
formation » 


