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17/12/2021

SESSION : Créer / modifier un évènement

Depuis le menu, dérouler : 
Suivi dossiers

Cliquer sur gérer mes dossiers

Saisir le numéro du dossier (numéro marché ou 
subvention)

Lancer la recherche

Cliquer sur la loupe

04/07/2022

La fiche session peut être complétée par une liste 
d’évènements (information collective, bilan, test…). Ces 
évènements seront par la suite visibles sur Ma Formation 
Mon Emploi - MFME -  dans le détail de la session.
 
La procédure est la même pour tous les dispositifs, à savoir : 
les marchés à bons de commande et subventions , dès lors 
que le bloc évènements a été paramétré et activé pour le 
programme de formation concerné.
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SESSION : Créer / modifier un évènement 

Accéder à la fiche session

Cliquer sur modifier

Cliquer sur ajouter un évènement

Compléter tous les champs pour la 
création /modification de l’évènement

Pour créer / modifier un évènement 
cliquer sur :

A – Enregistrer brouillon 
             pendant la rédaction

B - Envoyer vers Région pour                   
            transférer l’évènement                        
            crée/modifié dans MFME

Pour supprimer un
évènement :

Activer la coche 

cliquer sur :
Supprimer un évènement

 

En bas de page 
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Attention : En raison des modalités de 
fonctionnement d’une interface technique 
en place entre les outils de Pôle emploi et 
l’application Ma Formation Mon Emploi
-MFME- pour le traitement des 
prescriptions de candidats effectuées par 
Pôle Emploi sur les actions de formation 
de la Région, il est formellement 
DÉCONSEILLÉ de saisir un évènement 
(information collective) dans KAIROS sur 
une action de formation financée par la 
Région. Cela empêcherait le transfert des 
candidatures du SI de Pôle Emploi sur 
MFME.

Depuis l’onglet Session
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