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17/12/2021

DEMANDE DE PAIEMENT : ACOMPTE / SOLDE SOUS-TRAITANT 

Depuis le menu, dérouler : 
Suivi dossiers

Cliquer sur gérer mes dossiers

Saisir les références du dossier

Lancer la recherche

Cliquer sur la loupe

21/10/2022

Rechercher les références du dossier : 
n° dossier / n° lot / n° BC
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Cliquer sur suivi

Cliquer sur prestations 
marché

Activer une seule 
coche 

Cliquer sur : créer 
demande d’acompte 
pour l’organisme de 
la ligne sélectionné

Cliquer sur OK pour 
générer la demande 
d’acompte

Un fichier PDF est 
généré  pour l’état 
liquidatif.

DEMANDE DE PAIEMENT D’UN ACOMPTE : SOUS-TRAITANT

Procédure organisme de formation

Tout au long de la réalisation du 
dossier, le titulaire et le sous 
traitant ont la possibilité de 
formuler une ou plusieurs 
demandes d’acompte qui 
dépendent de seuils prédéfinis.
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Cliquer sur suivi

Cliquer sur prestations 
marché

Activer la coche

Cliquer sur : créer demande 
de solde pour l’organisme de 
la ligne sélectionné

Principe général de la sous-
traitance :

Le sous-traitant déclare ses 
réalisations, valide sa saisie et 
établi sa demande de paiement. 

Le titulaire doit valider la 
demande de paiement du 
sous-traitant et la transmettre 
à la Région pour que le sous-
traitant puisse être payé 
directement dès lors que le 
montant de la facture du sous-
traitant est supérieur ou égal à 
600€.

Un sous traitant peut faire 
plusieurs demandes.

DEMANDE DE PAIEMENT DE SOLDE : SOUS-TRAITANT

Procédure organisme de formation

Y:\DFA\07 OUTILS & PROCEDURES SI\02 APPLICATIONS FC\EOS\PROCEDURE\STRUCTURES\2022

Unité Système d’Information - Direction de la Formation et de l'Orientation

Application EOS - V13.50.22.03



4

Suivi dossier

Rechercher la demande de 
paiement

Activer la coche

Cliquer sur : Valider sans signer les 
demandes de paiement sous 
traitant
« Sans signer » : Car EOS intègre 
désormais des possibilités de 
signature électronique de certains 
documents mais cette fonctionnalité 
n’est pas activée dans EOS pour notre 
Région.

Cliquer sur OK

Si plusieurs sous traitants : 

Pour chacun, répéter cette étape de 
demande de paiement.
 
Cette étape est valable pour tous 
types de paiement (acompte et solde)
 

DEMANDE DE PAIEMENT DU SOUS TRAITANT : VALIDATION TITULAIRE 

Procédure organisme de formation
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A ce stade, Il est encore possible 
de supprimer ou annuler la 
demande de paiement en cas 
d’erreur en cliquant sur 
« annuler »

Étape de validation à réaliser par le titulaire



5

Les demandes de paiement ont été 
activées

Activer la coche 

Cliquer sur : 
Valider sans signer les demandes de 
paiement à transmettre à la région

Seul le titulaire valide la demande de 
paiement du sous-traitant, c’est 
seulement après cette étape de 
validation que la demande remonte 
auprès des services de la Région.
Répéter cette action pour toutes les 
demandes de paiement en état 
« A valider »

Cliquer sur OK

Les demandes ont 
été validées, 
l’organisme de 
formation n’a plus la 
main

DEMANDE DE PAIEMENT DU SOUS TRAITANT : VALIDATION TITULAIRE 

Procédure organisme de formation
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