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FICHE ACTION DE FORMATION : Création d’une demande de modification
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Rechercher une demande de modification 

Depuis le menu, dérouler : 
Suivi dossiers

Cliquer sur gérer mes dossiers

Saisir le numéro du dossier ou lot 
(numéro marché ou subvention)

Lancer la recherche

Se positionner sur le dossier
Cliquer création demande
de modification

La création d’une demande de modification s’effectue  
lorsqu’il est nécessaire de modifier ou compléter les données 
ou caractéristiques du dossier

Procédure organisme de formation
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Activer la coche

Justifier la modification

Confirmer la demande de 
création

Cliquer sur l’onglet action 

Cliquer sur action de formation

Sélectionner l’action de 
formation ou la composante 
pour laquelle  vous souhaitez 
compléter le descriptif

Procédure organisme de formation

Depuis l’onglet demande 

La demande de 
modification s’utilise 
essentiellement pour 
compléter une fiche 
formation, notamment 
pour ajouter des 
précisions à l’offre 
proposée dans le cadre 
d’un appel d’offre et 
dont le descriptif est 
insuffisant pour 
permettre une diffusion 
et une communication 
sur les sites du CARIF et 
dans le catalogue 
national de l’offre de 
formation.
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Procédure organisme de formation

Développer Objectifs

Compléter / modifier tous les 
champs obligatoires

Développer l’offre 
pédagogique de l’OF

Préciser les pré-requis

Enregistrer la saisie de l’action 
de formation
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Procédure organisme de formation
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Cliquer sur l’onglet validation du dossier

Valider la saisie pour la communiquer à la 
Région

Étape de validation du dossier :

Si toutes les lignes de vérification sont 
vertes, vous pouvez cliquer sur Valider la 
saisie pour la communiquer à la Région
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Suivi dossiers

Rechercher une demande de 
modification

Cliquer sur :

Pour consulter la demande

Pour modifier la demande 

Pour supprimer la demande

 FICHE ACTION DE FORMATION : Supprimer une demande de modification
Procédure organisme de formation 

Supprimer une demande de modification

Depuis le menu, dérouler : 
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