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Rechercher un dossier :
Depuis le menu, dérouler : 
Suivi dossiers

Cliquer sur gérer mes dossiers

Sélectionner :
 - le programme depuis la liste déroulante
Ou
- Saisir le numéro du dossier SANS aucun autre critère de recherche si vous le connaissez

Lancer la recherche

      Cliquer sur :

            consulter le dossier 

       consulter la liste des stagiaires
      
       créer une demande de modification

         modifier votre saisie en cours

Pour un « Marché » avec un ou des 
Bons de commande, le résultat 
d’une recherche par dossier 
affichera une ligne marché et une
ligne BC.
Ne concerne pas les subventions

Si aucun picto n’apparaît, cela signifie qu’une validation est en attente coté Région
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Consulter une action de formation 

Depuis le menu, Action : 

Cliquer sur action de formation 

Vous pouvez consulter l’identification du dossier. 
Cette partie qui n’est pas utilisée dans notre Région 
est très peu complétée et n’est pas d’une grande 
utilité

Ici chaque cartouche permet consulter  tous les 
détails de l’action de formation (ou composante), 
notamment :

- les objectifs
- les éléments de volumétrie
- les modalités de recrutement
- l’offre pédagogique de l’organisme de formation

Les éléments descriptifs de l’action de formation 
proviennent de l’offre de formation décrite dans 
l’application SAM pour les marchés ou dans 
l’application de demande de subvention. Ces 
informations constituent les fiches descriptives de vos 
actions de formation et sont automatiquement 
transmises à l’application Ma Formation Mon Emploi – 
MFME – pour permettre le positionnement de 
candidats par les réseaux prescripteurs, à :
 - l’application mobile pour les candidatures des 
citoyens  autonomes, 
- au CARIF pour une information et publication dans le 
              catalogue national de l’offre de formation, 
- Dans les applications de Pôle Emploi
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